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 - CÔNG TÁC SINH VIÊN





Số:   14  / BC-TTGD
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27  tháng 8  năm 2015
BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 8 năm 2015
và Kế hoạch công tác tháng 9  năm 2015

I. Tổng kết những công việc đã thực hiện tháng 8  năm 2015:
1/. Sĩ số học sinh, sinh viên trong tháng: (tính đến thời điểm báo cáo)
* Tổng số HSSV toàn Trường (69 Lớp)
: 2962       
(Nữ: 196)
Trong đó:
- Cao Đẳng


: 2411

(Nữ: 145)



- TCCN 


:   551

(Nữ:   51)
2/ Công tác đã thực hiện trong tháng 8 /2015:
- Tiếp tục nhận hồ sơ và in biên nhận hồ sơ theo danh sách trúng tuyển;

- Tiếp tục tiếp nhận và phát đồng phục cho HSSV sau khi đăng ký thử và đóng tiền mua đồng phục HSSV năm học 2015–2016;

- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra, giám sát các kỳ thi kết thúc học phần học kỳ II năm học 2014–2015 bậc Trung cấp chuyên nghiệp khóa 2014 và học lại; Kỳ thi tốt nghiệp khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp và các khóa cũ thi lại tại các khu vực theo lịch chung của nhà trường;

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Tổng kết kết quả rèn luyện khóa 2013 TCCN (học kỳ, năm học, toàn khóa), khóa 2014 TCCN và khóa 2014 CĐKT (học kỳ, năm học);

· Tiếp tục tham gia hoàn thiện Quy chế dạy nghề trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

· Tiếp tục tham gia hoàn thiện Quy chế về công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập và công tác giáo vụ trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;
· Tiếp tục hiệu chỉnh và hoàn thiện sổ tay giáo dục định hướng năm học 2015–2016;

· Triển khai thực hiện kế hoạch đánh giá cán bộ, công chức, viên chức và người lao động năm 2014–2015;

· Dự thảo phân công nhiệm vụ cho cán bộ, nhân viên phòng TTGD–CTSV năm học 2015–2016;

· Thực hiện báo cáo an toàn giao thông trong trường học 2014–2015;

· Xây dựng dự thảo kế hoạch tổ chức lễ tốt nghiệp cho HSSV khóa 2012 CĐKT và khóa 2013 TCCN;

· Xây dựng dự thảo nội quy quy định đối với HSSV Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Chuẩn bị các loại biểu mẫu hành chính cho năm học 2015–2016;

· Tiếp nhận HSSV tạm ngừng học, bảo lưu kết quả vào học lại;

· Thực hiện nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao;
II. Kế hoạch công tác tháng 9  năm 2015:
- Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- Tiếp tục nhận hồ sơ và in biên nhận hồ sơ theo danh sách trúng tuyển;

- Tiếp tục tiếp nhận và phát đồng phục cho HSSV sau khi đăng ký thử và đóng tiền mua đồng phục HSSV năm học 2015–2016;

- Tiếp tục tham gia thực hiện công tác tự đánh giá chất lượng giáo dục tại trường;

- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra, giám sát các kỳ thi lại học kỳ II năm học 2014–2015 bậc Trung cấp chuyên nghiệp khóa 2014 và học lại; 
- Lập kế hoạch Tuần sinh hoạt công dân năm học 2015-2016, xây dựng thời khóa biểu và tổ chức công tác giáo dụng định hướng cho HSSV mới;

- Chuẩn bị các loại biểu mẫu cho năm học mới;

- Ổn định tình hình HSSV đầu năm học ;

- Tiến hành nhập lớp theo chỉ đạo của Ban Giám Hiệu, công bố danh sách lớp;
- Chuẩn bị danh sách học bổng học kỳ II/2014 – 2015 và đưa ra Hội đồng xét duyệt;
- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Tổng kết kết quả rèn luyện toàn trường

- Tiếp tục tham gia hoàn thiện Quy chế dạy nghề trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

· Tiếp tục tham gia hoàn thiện Quy chế về công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập và công tác giáo vụ trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;
· Tiếp tục hiệu chỉnh và hoàn thiện sổ tay giáo dục định hướng năm học 2015–2016;

· Triển khai thực hiện kế hoạch đánh giá cán bộ, công chức, viên chức và người lao động năm 2014–2015;

· Phân công nhiệm vụ cho cán bộ, nhân viên phòng TTGD–CTSV năm học 2015–2016;

· Xây dựng dự thảo kế hoạch tổ chức lễ tốt nghiệp cho HSSV khóa 2012 CĐKT và khóa 2013 TCCN;

· Xây dựng dự thảo nội quy quy định đối với HSSV Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Tiếp nhận HSSV tạm ngừng học, bảo lưu kết quả vào học lại;

· Thực hiện nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao;
· Thực hiện các hoạt động và các loại báo cáo theo yêu cầu của nhà trường./.

TRƯỞNG PHÒNG TTGD - CTSV


Nguyễn Thanh Lâm

PAGE  
2

